
 ABC – ein Leitfaden durch 

die OGGS 

Abhol- und Gehzeiten 

Die Abhol- bzw. Gehzeiten sind ab 14:45 Uhr 

bis 15:00 Uhr und ab 16:15 Uhr bis spätestens 

16:30 Uhr. 

Andere Abhol- und Gehzeiten müssen 

Ausnahmen bleiben und sind unbedingt 

vorher schriftlich im Sekretariat der Schule 

einzureichen. Dies gilt auch für regelmäßige 

Ausnahmen, wie z.B. Logotherapie, 

Kommunionunterricht, … 

AGen 

AGen stellen ein weiteres Förderangebot in 

der OGGS dar. Sie werden durch die 

MitarbeiterInnen oder externe Anbieter 

durchgeführt. Das AG-Angebot finden Sie im 

EG der OGGS (Pinnwand hinter der 1. 

Glastüre). Die AGen finden im 

Nachmittagsbereich von 15:00 Uhr - 16:30 

Uhr statt. Die Teilnahme ist freiwillig, aber 

wird mit der Anmeldung für den 

angegebenen Zeitraum verbindlich. 

Ansprechpartnerin für AGen ist Frau S. 

Löchner. 

 

An- und Abmeldung (täglich) 

Die Kinder müssen sich nach dem Unterricht 

an der „Anmeldung“ im Empfangsbereich der 

OGGS melden. Die Aufsichtspflicht beginnt 

mit Anwesenheit der Kinder. Wenn sie 

nachmittags gehen bzw. abgeholt werden, 

müssen sie sich (zur 1. Abhol- bzw. Gehzeit) 

bei der Erzieherin im Gruppenraum 

abmelden. Am Nachmittag (2. Abhol- bzw. 

Gehzeit) erfolgt die Abmeldung an der 

„Anmeldung“ in der OGGS. 

 

 

Ansteckende Krankheiten 

Sollten Sie den Verdacht haben, dass sich Ihr 

Kind mit einer ansteckenden Krankheit 

infiziert hat, so lassen Sie dies bitte von 

einem Arzt abklären. Bitte lassen Sie Ihr 

krankes Kind zu Hause. Dies dient der 

Genesung und schützt die anderen Kinder vor 

einer Ansteckung. 

Anmeldefristen 

Zu verschiedenen Anlässen führen wir 

Abfragen (z.B. => Ferienbetreuung) durch. 

Aus organisatorischen Gründen haben unsere 

Abfragen meist Fristen. Bitte beachten Sie, 

dass Antworten oder Anmeldungen nach 

Fristablauf (=> Regeln) nicht mehr 

berücksichtigt werden können! 

 

Benachrichtigungen 

Bitte benachrichtigen Sie uns umgehend bei 

Änderungen von Angaben auf dem 

Infobogen. 

Ihre Informationen müssen von allen 

MitarbeiterInnen gelesen werden. Diese 

benötigen wir deshalb ausnahmslos 

schriftlich, gerne per E-Mail: OGGS@olfen.de. 

 

Betreuungszeit 

An Schultagen von 7:30 - 8:30 Uhr und nach 

Unterrichtsende von 11:15 -  bis 16:30 Uhr. 

An unterrichtsfreien Tagen 

(=>Ferienbetreuung etc.) ist die OGGS von 

7:30 Uhr bis 16:30 Uhr geöffnet. 

 



Bewegte OGGS 

Von Montag bis Donnerstag gibt es für die 

Kinder in der Zeit von 13:00 Uhr – 14:45 Uhr 

die Möglichkeit, am Mittagssport in der 

Turnhalle teilzunehmen. Wer keine 

Hausaufgaben zu erledigen hat oder bereits 

damit fertig ist, darf die Turnhalle besuchen. 

Ihr Kind benötigt dazu Turnschuhe oder 

Turnschläppchen (=> Hausschuhe). 

Briefkasten 

Im „Wartebereich“ der OGGS befindet sich 

der OGGS - Briefkasten. Hier können 

Informationen    (=> Benachrichtigungen), 

Anregungen, Kritik etc. abgegeben werden, 

wenn das Büro (=> Anmeldung) mal nicht 

besetzt ist.  

Bezugsperson 

Jede (Farb-/Baum-)Gruppe (=>Gruppen-

einteilung) wird von einer MitarbeiterIn 

begleitet. Diese Bezugsperson ist für Sie erste 

AnsprechpartnerIn (=> Elterngespräch) bei 

Fragen zu Ihrem Kind.  

Caterer 

Das Mittagsessen wird für uns in der Küche 

des benachbarten St. Vitus-Stiftes zubereitet 

und von dort geliefert. Die Kosten für das 

Essen werden monatlich vom Träger 

eingezogen.  

 

Elternabend 

Vor den Sommerferien gibt es einen 

Informationsabend für die „neuen“  Eltern. 

Nach Bedarf bieten wir gerne weitere 

Elternversammlungen an. 

 

 

Elterngespräche 

Sollten Sie ein Gespräch (=> Bezugsperson) 

wünschen, so können Sie gerne jederzeit auf 

uns zukommen, um einen Termin zu 

vereinbaren. Bei Bedarf führen wir das 

Gespräch auch gerne mit der/dem 

Lehrerin/Lehrer Ihres Kindes oder/und 

unserem (=>Schulsozialarbeiter). 

Sollte es Bedarf von unserer Seite geben, 

werden wir auf Sie zukommen, um einen 

Termin zu vereinbaren. 

Bitte haben Sie Verständnis, dass „Tür- und 

Angelgespräche“ nicht immer möglich sind, 

wir uns aber grundsätzlich auch dafür Zeit 

nehmen möchten. 

Erreichbarkeit 

Sie erreichen uns per Festnetzanschluss unter 

der Nummer  02595/ 3869186 in der Zeit von 

7:30 Uhr – 8:30 Uhr und in der Zeit von 11:30 

Uhr – 16:30 Uhr, oder per E-Mail unter 

OGGS@olfen.de! Außerdem kann auch gerne 

unser  => Briefkasten genutzt werden. 

Während des Aufenthaltes Ihres Kindes in 

der OGGS müssen Sie oder eine andere 

berechtigte Person telefonisch erreichbar 

sein, damit wir Sie in Notfällen informieren 

können (=>Infobogen)! 

 

Fahrradregelung 

Für die  =>OGGS gilt die Fahrradregelung der 

Schule. Ihr Kind kann mit dem Fahrrad zur 

Schule fahren, wenn es die Fahrradprüfung 

erfolgreich absolviert hat. 

Ferienabfrage / Unterrichtsfreie Tage 

Für schulfreie Tage und Ferien führen wir 

eine Abfrage zu Ihren Betreuungswünschen 

durch, um Personaleinsatz, Mittagessen und 

Unternehmungen zu planen. 



Bitte halten Sie die  => Anmeldefristen der 

Abfrage unbedingt ein, da wir alle später 

eintreffenden Rückmeldungen nicht mehr 

berücksichtigen können! 

 

Ferienbetreuung 

Eine Teilnahme an der Ferienbetreuung 

bedarf einer Anmeldung, die in der Regel 

über eine (=> Ferienabfrage) erfolgt. Die 

OGGS ist in allen Schulferien geöffnet. 

Lediglich in den Weihnachtsferien gibt es 

eine Schließungszeit „rund um die Feiertage“. 

In den Sommerferien ist die OGGS Teil des 

Sommerferienprogramms in Olfen. 

Informationen darüber erhalten Sie 

rechtzeitig! 

Die Betreuungszeit in den Ferien ist von 7:30 

Uhr bis 16:30 Uhr. Die Kinder sollten bis zum 

gemeinsamen (=> Frühstück) bis 9:00 Uhr in 

der OGGS „eintrudeln“. Es gelten die gleichen 

=>Abhol- bzw. Gehzeiten wie an 

Unterrichtstagen. 

 

Freispiel 

Das Freispiel ist ein sehr wichtiger 

Bestandteil in der Konzeption der OGGS. In 

diesen Phasen des Tages können die Kinder 

ihrer eigenen Motivation entsprechend 

innerhalb ihrer Baumgruppe Spiele initiieren 

oder vorhandene Angebote wahrnehmen. 

Dazu stehen OGGS-Spielräume,  

Klassenräume für =>Hausaufgaben, 

Turnhalle, Werkraum, Schulhof, etc.) zur 

Verfügung. Die MitarbeiterInnen der OGGS 

begleiten das Freispiel je nach Bedarf oder 

pädagogischen Erwägungen, so dass Ihr Kind 

in seiner Baumgruppe beaufsichtigt ist. 

 

Frühstück 

An schulfreien Tagen frühstücken wir 

zusammen mit den Kindern. Wenn nicht 

anders mitgeteilt, bitten wir Sie, Ihrem Kind 

ein „kleines“ gesundes Frühstück 

mitzugeben. 

Fundsachen 

Liegengebliebene und nicht zuzuordnende 

Fundstücke „landen“ in unserer Schatzkiste 

vor der Garderobe.  

Bitte beschriften Sie die Dinge (Hausschuhe, 

Jacken, Sporttaschen,…) Ihrer Kinder mit 

Namen. Es ist dann erheblich leichter, sie 

zuzuordnen! 

Für Wertgegenstände kann keine Haftung 

übernommen werden.  

Die Kinder werden von den LehrerInnen und 

uns angehalten, ihre Sachen nach der 

Hausaufgabengruppe um 14.45 Uhr mit zur 

OGGS-Garderobe zu bringen. Bitte haben Sie 

Verständnis dafür, dass das restliche 

Schulgebäude ab 15:00 Uhr aufgrund von 

Reinigungsarbeiten und wegen evtl. 

unbefugten Betretens geschlossen bleiben 

muss. 

Getränke 

Ihr Kind benötigt in der OGGS keine 

Getränke. Wir halten immer Wasser und 

Apfelschorle für die Kinder bereit. 

Gruppeneinteilung 

Alle Kinder werden mit Anmeldung (=> 

Träger) zur OGGS in Farbgruppen bzw. 

Baumgruppen eingeteilt. Die Kinder aus einer 

Schulklasse sind  in einer OGGS-Gruppe 

zusammengefasst. In diesen Gruppen werden 

die =>Hausaufgaben angefertigt. Außerdem 

können wir so wichtige Dinge zusammen mit 

den Kindern in kleineren Gruppen 



besprechen. Jeder Gruppe ist eine 

MitarbeiterIn als  =>Bezugsperson zu geteilt.  

Die Gruppeneinteilung, MitarbeiterIn und 

Gruppenraum entnehmen Sie bitte dem 

Aushang am  => Infobrett. 

 

Hausaufgaben 

Im Rahmen der OGGS wird von Montag bis 

Donnerstag eine Hausaufgabenbetreuung in 

der Zeit von 13:00 Uhr – 14:45 Uhr 

angeboten. Die Kinder erledigen ihre HA in 

ihren Hausaufgabengruppen (=> 

Gruppeneinteilung). In der Regel sollte eine 

HA-Zeit für die 1. + 2. Klasse von 30 Minuten 

und für die 3. + 4. Klasse von 45 Minuten 

nicht überschritten werden. Einzelbetreuung 

im Sinne von Nachhilfe kann nicht 

gewährleistet werden.  

 Die HA werden von den MitarbeiterInnen 

größtenteils, können jedoch nicht vollständig 

kontrolliert werden. Diese Aufgabe 

übernehmen Eltern, um über die 

Lernfortschritte ihres Kindes sowie eventuell 

auftretende Probleme informiert zu sein und 

entsprechend reagieren zu können (=> 

Elterngespräch). 

Ziel sollte es sein, dass die Kinder die 

Verantwortung für ihre HA dauerhaft 

selbstständig übernehmen. 

 

Hausschuhe 

Hausschuhe sind für die OGGS sehr 

erwünscht. Bitte beschriften Sie diese mit 

Namen. 

Bitte verwenden Sie als Hausschuhe 

Turnschuhe oder Turnschläppchen, welche 

die Kinder auch zum Mittagssport tragen 

können. 

Homepage 

Viele Informationen finden Sie im Internet 

auf der Homepage unseres  (=>Träger)s unter 

www.olfen.de ! 

Infobrett 

Im Eingangsbereich der OGGS befindet sich 

ein Infobrett mit wichtigen Informationen (=> 

Regeln) für Sie. Es ist unerlässlich, dass Sie 

sich regelmäßig Zeit nehmen dort zu lesen. 

Dabei können Sie gerne eine Tasse Kaffee 

von unserer  =>Kaffeetheke genießen! 

 

Infobogen 

Wenn Ihr Kind die OGGS besucht, benötigen 

wir unbedingt bestimmte Informationen von 

Ihnen. Auf einem Fragebogen werden 

allgemeine Daten, eine eventuelle „Allein-

geh“-Erlaubnis, Notfalltelefonnummern und 

weitere relevante Dinge abgefragt.  

Wir benötigen immer Ihre aktuellen Daten. 

Sollten sich Änderungen im Laufe des Jahres 

ergeben, teilen Sie uns diese bitte umgehend 

schriftlich (=>Benachrichtigungen) mit. 

 

 

Kaffeetheke 

Manchmal sind Sie vielleicht ein wenig zu 

früh dran oder Ihr Kind möchte noch zu Ende 

spielen …!?   Oder Sie wollen „einfach mal“ 

mit anderen Eltern plaudern!? Oder am 

Infobrett lesen!? 

Dann bedienen Sie sich gerne an unserer 

kleinen Kaffeetheke im Eingangsbereich der 

OGGS! 

 



 

Kritik 

Wir freuen uns immer über ernsthafte und 

konstruktive Kritiken.  

Gerne können auch Hospitationstermine 

vereinbart werden. Vielleicht möchten Sie 

einmal erleben, wie Ihr Kind den Tag in der 

OGGS verbringt!? 

 

Leitung OGGS 

Leitung: Petra Deuker 

Koordinatorin: Christiane Klann  

Stellvertretende Koordinatorin: Sabine 

Löchner 

Steckbriefe aller  =>MitarbeiterInnen finden 

Sie im Eingangsbereich! 

 

Medikamente 

Die MitarbeiterInnen dürfen Ihren Kindern 

keinerlei  Medikamente verabreichen. In 

dringenden Fällen muss eine ärztliche 

Verordnung  mitgebracht werden, welches 

die Einnahme des Medikaments erlaubt. 

 

Mittagessen 

Es gibt in der OGGS drei Essenszeiten (11:30, 

12:15 und 13:00 Uhr).  

Auf der =>Homepage finden Sie weitere 

Informationen. Am  =>Infobrett hängt der 

wöchentlich wechselnde  Speiseplan immer 

aus. 

Am Nachmittag gibt es noch einen Snack für 

die Kinder. 

 

MitarbeiterInnen 

Das Team der OGGS besteht aus 

qualifizierten Fach- und Ergänzungskräften. 

Unterstützt wird das Betreuungsteam von 

Bundesfreiwilligendienstlern, einer Küchen-

kraft, LehrerInnen (Hausaufgabenbetreuung) 

und einem =>Schulsozialarbeiter; 

zwischenzeitlich auch von PraktikantInnen. 

 

OGGS 

Die Abkürzung bedeutet offene 

Ganztagsgrundschule. 

Offen meint dabei die Freiwilligkeit, sich zum 

Angebot der OGGS anzumelden. Der 

Schulalltag gliedert sich in Unterricht am 

Vormittag und sozialpädagogischen 

Angeboten am Nachmittag. 

Die OGGS ergänzt die Erziehung des 

Elternhauses und ist auf die aktive Mitarbeit 

und Mitwirkung der Erziehungsberechtigten 

angewiesen. 

 

Regeln 

Für die Kinder gilt im Allgemeinen die 

Schulordnung, die in jedem Klassenraum und 

in der OGGS aushängt.  

Es gibt natürlich Regeln für die OGGS im 

Umgang miteinander, aber auch Regeln für 

Eltern. 

Dazu gehört die Informationspflicht der 

Eltern! 

 

 

 



Schließungszeiten 

Schließungszeiten werden frühzeitig in der 

=>Ferienabfrage sowie auf der Homepage der 

OGGS bekannt gegeben und hängen am 

=>Infobrett aus! 

 

Schulsozialarbeit 

Das Büro des Schulsozialarbeiters befindet 

sich im Eingangsbereich der OGGS  und ist in 

der Regel von 14:30 Uhr – 15:00 Uhr besetzt.  

 

Ansonsten: 

Tobias Stimberg     Telefon: 02595 / 3869180   

oder  

schulsozialarbeit.wieschhofschule@gmx.de 

 

 

Träger der OGGS 

Träger der OGGS ist die Stadt Olfen. 

Für An- und Abmeldungen, Fragen zum  

OGGS- Vertrag, Anregungen und Kritik ist 

Frau Michaela Nietmann  unter Tel.: 02595 

/389116 oder  nietmann@olfen.de im 

Rathaus Ihre Ansprechpartnerin. 

 

Verbindliche Anmeldungen 

Tägliche Anmeldungen  (=>Infobogen), 

Anmeldungen  zur  => Ferienbetreuung oder 

zu den => AGen sind verbindlich. 

 

Vertragskündigungen 

Der OGGS-Vertrag verlängert sich 

automatisch um ein weiteres Schuljahr, wenn 

er nicht gekündigt wird. Sie müssen Ihr Kind 

also nicht neu anmelden. Verlässt Ihr Kind die 

Schule erlischt der Vertrag automatisch zum 

31.7. des betreffenden Jahres. 

Für Fragen wenden Sie sich bitte an den 

=>Träger der OGGS. 

 


